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1. Пояснительная записка

Преддипломная практика студентов, обучающихся по направлению 030900 «Юриспруденция» квалификация (степень) «бакалавр», является завершающим этапом в обучении, положительный результат которого – основание допуска к государственным аттестационным экзаменам.

Срок прохождения преддипломной практики – 12 недель.

По своему содержанию и назначению преддипломная практика занимает определяющее место в системе иных практик (учебной и производственной), предусмотренных ФГОС и соответствующими учебными планами по специальности "Юриспруденция". 

Целями преддипломной практики являются:
· приобретение опыта работы по избранной специальности

· закрепление теоретических знаний, полученных в процессе всех лет обучения;

· углубление практических навыков, полученных при прохождении предшествующих практик, предусмотренных учебными планами;

· сбор, анализ и обработка практического материала для выполнения и защиты дипломной работы. 

Задачами преддипломной практики являются:

· выполнение всех заданий, предусмотренных программой и методическими указаниями;

· сбор информации для написания дипломной работы;

· изучение организационной структуры организации и порядок управления ею;

· изучение учредительных и регистрационных документов;

· уяснение форм и содержания правового регулирования деятельности внутренних подразделений организации: 

· изучение документооборота и отчетности организации;

· ознакомление с бухгалтерской и статистической отчетностью организации в динамике за 2-3 года;

· уяснение практики деловых отношений с партнерами по бизнесу;

· ознакомление с профессиональной деятельностью работников организации и участие в отдельных видах их работы.

При прохождении преддипломной практики студент обязан:

- подчиняться действующим в организации правилам внутреннего трудового распорядка;
- согласно указаниям внешнего руководителя участвовать в совещаниях, деловых встречах и т. п.;
- вести дневник, согласовывая свои действия с научным руководителем дипломной работы. 

Преддипломная практика организует кафедрой правового обеспечения экономической и инновационной деятельности  совместно с отделами и подразделениями ННГУ. Руководство практикой осуществляет профессорско-преподавательский состав кафедры правового обеспечения экономической и инновационной деятельности  и руководящие работники организаций по месту прохождения практики, которые оказывают помощь студенту в сборе необходимой информации для написания дипломной работы и   осуществляют контроль за прохождением практики. 

Преддипломная практика проводится на выпускном курсе в последнем семестре. В зависимости от темы дипломной работы практиканты направляются в органы и учреждения юстиции, органы прокуратуры, судебные и налоговые органы, иные государственные органы, муниципальные органы, юридические службы коммерческих и некоммерческих организаций. 

По окончании практики практикант в недельный срок дол​жен сдать на кафедру следующие материалы:
· отчет о практике;
· характеристику внешнего руководителя по месту прохождения преддипломной практики, скрепленную печатью.
Отчет о практике защищается практикантом в сроки, установленные кафедрой. Результаты оцениваются по пятибалльной системе. При неудовлетворительной оценке практикант должен повторно пройти практику или подлежит отчислению из института.

2. ПРОГРАММА ПРЕДДИПЛОМНОЙ ПРАКТИКИ

В период прохождения преддипломной практики практиканты должны интенсивно заниматься научно-исследовательской и аналитической работой. 
При прохождении практики практиканту необходимо тщательным образом исследовать важнейшие элементы правового статуса организации (места практики), правовое регулирование и порядок ее деятельности, осуществление и документальное оформление различных видов её работ  по следующей общей схеме: 

1) вид и тип организации либо органа (представительный, исполнительный, судебный, иной);

2) внутренняя структура организации (органа);

3) кто принимал решения об его учреждении; 

4) кому орган подчинен, подотчетен и подконтролен; 

5) принципы деятельности организации (органа) и ее компетенция;

6) принципы и порядок учета выполненных работ;

7) какими правовыми и локальными актами руководствуется организация  при осуществлении своих функций;

2)     соблюдаются ли предписания этих норм;

После выяснения вышеперечисленных наиболее общих положений практикант должен будет отразить специфику рекомендуемых для изучения и анализа вопросов, перечень которых представлен в методических рекомендациях.

Однако первостепенное внимание должно быть уделено изучению вопросов, связанных с темой дипломной работы. На первоначальной стадии преддипломной работы студент получает общее представление о различных подразделениях организации, при этом определяет среди них те, деятельность которых соответствует теме дипломной работы или же может оказать влияние на избрание её темы. Элементы деятельности организации, в наибольшей степени соответствующие теме дипломной рабоы, должны стать объектом особого внимания студента. При этом студент более конкретно определяется с темой дипломной работы,  участвует в работе по её профилю, изучает соответствующие виды правовых актов, собирает необходимые материалы и осуществляет фиксацию своих впечатлений. И главное: будущая дипломная работа должна основываться за материалах практики, служить практике и проблемы этой работы должны вытекать из проблем организации, в которой студент проходил преддипломную практику.
3. методические рекомендации по прохождению преддипломной практики в отдельных

ОРГАНИЗАЦИЯХ

Преддипломная практика в судах общей юрисдикции

При прохождении практики в суде практикант может присутствовать при приеме граждан судьей и выполняет отдельные его поручения; изучает архивные и назначенные к слушанию гражданские (уголовные) дела; подбирает необходимый законодательный материал, относящийся к этим делам. Во время слушания дела может вести параллельно с секретарем судебного заседания или помощником судьи протокол судебного заседания, может составлять учебные проекты приговоров, решений и определений (по двум-трем делам).

Практикант знакомится с поступившими в суд апелляционными и кассационными жалобами и представлениями прокурора, готовит проекты ответов на них, подбирает законодательный материал, составляет проекты апелляционных решений и кассационных определений по поступившим жалобам и представлениям.

Практикант принимает участие в обобщении судебной практики по одной из категорий гражданских дел (алиментные, трудовые, жилищные, о возмещении вреда, о возмещении ущерба, об установлении отцовства, о лишении родительских прав, споры о детях; авторские и изобретательские дела; дела о признании гражданина недееспособным, об ограничении дееспособности и др.) и/или уголовных дел, осуществляет анализ правовых вопросов, связанных с рассмотрением и разрешением этих дел. 

Практикант, присутствующий при разбирательстве дел с участием прокурора и представителей сторон (адвокатов, юрисконсультов и др.) в первой и второй судебных инстанциях, анализирует выступления вышеуказанных участников и составляет по ним аналитические справки.

По возможности практикант также знакомится с поступившими в президиум областного суда надзорными жалобами и представлениями прокурора, изучает соответствующие дела и вынесенные по ним постановления.

Преддипломная практика в арбитражных судах

При прохождении преддипломной практики в арбитражном суде практикант должен четко определить специфику разбирательства дел в первой и апелляционной инстанциях, приобрести умения анализировать и юридически грамотно составлять процессуальные документы: ответы на письма, запросы, жалобы, арбитражные решения, определения, постановления, протоколы и т. п.

Следует ознакомиться с работой одного-двух судей и судебных составов, занимающихся непосредственно разбирательством дел. В этой связи практикант: выполняет поручения соответствующего судьи; изучает заявления, поступившие на рассмотрение суда, и докладывает судье свое мнение о том, правильно ли они оформлены и что необходимо сделать в порядке подготовки дела к рассмотрению в арбитражном суде; изучает отдельные дела, назначенные к слушанию в арбитражном заседании, подбирает необходимый нормативный материал, относившийся к этим делам, во время слушания дела составляет проекты соответствующих процессуальных документов (решений арбитражного суда, различных определений и т. п.). 

При прохождении практики в апелляционной и кассационной инстанциях арбитражного суда практикант знакомится с определенной категорией хозяйственных дел и обобщает полученные результаты, осуществляет анализ правовых вопросов и проблем, возникающих при рассмотрении этих дел, обращает внимание на недостатки арбитражной практики по изученным делам и вносит свои обоснованные предложения по их устранению. 

Преддипломная практика в налоговых органах

Содержание преддипломной практики в налоговых органах должно включать в себя, независимо от конкретной формулировки темы дипломной работы, анализ основной законодательной базы, в той или иной мере относящейся к исполнению их главной фискальной функции.

Прежде всего анализу должны подлежать наиболее общие вопросы налогового законодательства: налоговое законодательство и его структура, правовая оценка общих начал (принципов) налогового законодательства, субъекты и объекты налоговых правоотношений, вопросы ответственности за налоговые правонарушения. 

Должное внимание необходимо уделить правовой оценке таких категорий налогового права, как: реализация, объекты налогообложения, налогооблагаемая база и др. При этом им должна быть дана правовая оценка в рамках межотраслевого соотношения. Следует определиться также с соотношением налоговой, административной и уголовной ответственности при нарушениях налогового законодательства.

При возможности следует поучаствовать в выездных и камеральных налоговых проверках, составной частью которых является не только проверка законности финансовой деятельности субъектов налогообложения, но также и оснований налогообложения по совершаемым ими конкретным юридически значимым действиям (гражданско-правовым сделкам).

Следует проанализировать имеющуюся судебную и арбитражную практику по налоговым спорам, а также практику регистрации налоговыми органами юридических лиц.

Преддипломная практика во внебюджетных целевых фондах

Пенсионный фонд Российской Федерации (Управление ПФ РФ,

районный пенсионный отдел ПФ РФ), далее ПФ РФ:

· организационная структура, правовой статус, полномочия ПФ РФ, правовое регулирование деятельности ПФ РФ, источники финансирования деятельности ПФ РФ;

· порядок взаимодействия ПФ РФ с органами государственной власти, страхователями, застрахованными лицами;

· индивидуальный (персонифицированный) учет страховых взносов, уплачиваемых страхователями в ПФ РФ на обязательное пенсионное страхование (анализ системы учета персональных данных на индивидуальных лицевых счетах застрахованных лиц, а также информации об уплате страховых взносов);

· порядок уплаты и учета страховых взносов, уплаченных страхователями в ПФ РФ на обязательное пенсионное страхование (анализ системы уплаты страховых взносов на финансирование выплаты трудовых пенсий);

· порядок осуществления контроля ПФ РФ за деятельностью страхователей по уплате страховых взносов на обязательное пенсионное страхование;

· порядок назначения (отказа в назначении) трудовых пенсий (пенсии по старости, пенсии по инвалидности, пенсии по случаю потери кормильца) на примере отдельных пенсионных дел (с момента подачи гражданином заявления на назначение трудовой пенсии до вынесения решения о назначении пенсии);

· порядок расчета и выплаты трудовых пенсий (на примере отдельных пенсионных дел);

· порядок перерасчета и повышения размеров трудовых пенсий (на примере отдельных пенсионных дел);

· порядок оформления и выдачи пенсионных страховых свидетельств застрахованным лицам;

· порядок предоставления застрахованным лицам выписки из индивидуального лицевого счета о сумме уплаченных страховых взносов;

· споры по назначению, расчету и перерасчету трудовых пенсий (на примере отдельных дел).

Фонд социального страхования Российской Федерации (Региональное, территориальное отделение Фонда социального страхования Российской Федерации), далее ФСС РФ:

· организационная структура, правовой статус, полномочия ФСС РФ, правовое регулирование деятельности ФСС РФ, источники финансирования деятельности ФСС РФ;

· порядок взаимодействия ФСС РФ с органами государственной власти, страхователями, застрахованными лицами;

· порядок уплаты и учета страховых взносов, уплаченных страхователями в ФСС РФ на обязательное социальное страхование (анализ системы уплаты страховых взносов на финансирование выплаты государственных пособий по обязательному социальному страхованию, выплат по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, услуг, предоставляемых за счет обязательного социального страхования);

· порядок осуществления контроля ФСС РФ за деятельностью страхователей по уплате страховых взносов на обязательное социальное страхование;

· порядок назначения (отказа в назначении) государственных пособий по обязательному социальному страхованию, выплат по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, услуг, предоставляемых за счет системы обязательного социального страхования на примере отдельных дел (с момента подачи гражданином заявления до вынесения решения о назначении либо отказе в назначении выплаты (услуги);

· порядок расчета и выплаты государственных пособий по обязательному социальному страхованию, выплат по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, предоставления услуг за счет обязательного социального страхования (на примере отдельных дел);

· порядок перерасчета и повышения размеров государственных пособий по обязательному социальному страхованию, выплат по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний (на примере отдельных дел);

· капитализация платежей для обеспечения по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний при ликвидации (банкротстве) юридических лиц – страхователей, и деятельность ФСС в данной сфере;

· споры по назначению, расчету и перерасчету государственных пособий по обязательному социальному страхованию, выплат по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, оказанию услуг за счет системы обязательного социального страхования (на примере отдельных дел).

Фонд обязательного медицинского страхования

(федеральный, территориальный), далее ФОМС РФ:

· организационная структура, правовой статус, полномочия ФОМС РФ, правовое регулирование деятельности ФОМС РФ, источники финансирования деятельности ФОМС РФ;

· порядок взаимодействия ФОМС РФ с органами государственной власти, страхователями, застрахованными лицами, медицинскими учреждениями;

· порядок уплаты и учета страховых взносов, уплаченных страхователями в ФОМС РФ на обязательное медицинское страхование; 

· порядок осуществления контроля ФОМС РФ за деятельностью страхователей по уплате страховых взносов на обязательное медицинское страхование;

· порядок заключения договора об обязательном медицинском страховании между ФОМС РФ и страхователем, а также договора об оказании медицинских услуг за счет средств обязательного медицинского страхования между ФОМС РФ и медицинскими учреждениями;

· порядок оплаты ФОМС РФ медицинских услуг, оказанных медицинскими учреждениями за счет обязательного медицинского страхования; 

· порядок взаимодействия территориальных ФОМС РФ в вопросах взаиморасчетов по оплате медицинских услуг, оказанных застрахованным лицам по месту пребывания (на примере отдельных дел); 

· порядок оформления и выдачи страховых медицинских полисов застрахованным лицам;

· споры с участием ФОМС РФ по качеству медицинских услуг, оказанных медицинскими учреждениями за счет системы обязательного медицинского страхования, по вопросам оплаты медицинских услуг, оказанных застрахованным лицам медицинскими учреждениями (на примере отдельных дел).

Преддипломная практика в органах дознания и предварительного следствия МВД РФ

Прохождение практики практикантом в органах предварительного расследования осуществляется под руководством опытного следователя (дознавателя). При прохождении практики практикант при изучении уголовных дел излагает письменные предложения по совершению процессуальных действий и принятию процессуальных решений следователем (дознавателем), а также составляет проекты постановлений и приобщает их к отчету только с согласия следователя (дознавателя) и только в форме, исключающей разглашение тайны предварительного расследования и данных о частной жизни участников судопроизводства.

Во время практики необходимо проанализировать действующий порядок принятия, проверки и рассмотрения сообщений о преступлениях и сопоставить его с нормами УПК РФ.

Практикант должен излагать суждения о необходимости принятия того или иного процессуального решения и готовить проекты постановлений по делу параллельно с их подготовкой следователем (дознавателем), в том числе постановления о возбуждении, отказе в возбуждении уголовного дела, о применении мер процессуального принуждения, о проведении конкретных следственных действий, о признании участником уголовного судопроизводства.

Практикант уясняет процесс доказывания по уголовному делу, участвует в определении предмета и средств доказывания; знакомится с поступившими ходатайствами от участников уголовного судопроизводства следователю (дознавателю) и готовит обоснованные предложения об их удовлетворении или отказе в удовлетворении; присутствует при проведения следственных действий и параллельно со следователем (дознавателем) (с их разрешения) составляет протокол.

Во время практики необходимо уяснить порядок процессуального взаимодействия органа дознания и следователя по делам, по которым производство предварительного следствия обязательно.

Необходимо произвести криминологическое исследование по конкретному уголовному делу и представить выводы об обстоятельствах, способствующих совершению преступления, подготовить проект представления о принятии мер по устранению таких обстоятельств и других нарушений закона.

По материалам уголовного дела практикант готовит проекты документов об окончании уголовного дела: обвинительного заключения (акта), постановления о прекращении уголовного дела (преследования) по реабилитирующим и не реабилитирующим основаниям.

Преддипломная практика в прокуратуре

Прохождение практики студентом в органе прокуратуры осуществляется под руководством опытного работника данного органа.

В ходе практики практикант путем участия в надзорных проверках знакомится с методикой надзорной деятельности по всем видам надзора (надзор за исполнением законов, надзор за соблюдением прав и свобод человека и гражданина; надзор за исполнением законов органами, осуществляющими оперативно-розыскную деятельность, дознание и предварительное следствие; надзор за исполнением законов администрациями органов и учреждений, исполняющих наказание и назначаемые судом меры принудительного характера, администрациями мест содержания задержанных и заключенных под стражу); под руководствам закрепленного оперативного работника составляет проекты актов прокурорского реагирования (протест, представление, постановление, предостережение); изучает обвинительные заключения (акты), требующие утверждения, а так же составляет проекты заявлений в защиту прав, свобод и законных интересов граждан, неопределенного круга лиц или интересов Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований; присутствует в судебных заседаниях по уголовным и гражданским делам, где знакомится с деятельностью прокурора по поддержке государственного обвинения и даче заключения; изучает приговоры и решения и составляет проекты кассационных представлений.

Во время практики практикант овладевает навыками следственной работы, участвует в проведении следственных действий и составляет проекты протоколов производства следственных действий. Практикант уясняет процесс доказывания по уголовному делу, участвует в определении предмета и средств доказывания; составляет проекты постановлений о привлечении в качестве обвиняемого, о назначении экспертизы, о признании лица в качестве потерпевшего, о приостановлении, возобновлении предварительного следствия и др. Также он составляет проекты документов об окончании уголовного дела, а именно: обвинительного заключения, постановления о прекращении уголовного дела (преследования) по реабилитирующим и не реабилитирующим основаниям, постановления о применении принудительной меры медицинского характера.

Преддипломная практика в органах исполнительной власти и исполнительных органах местного самоуправления

В ходе такого рода практики особое внимание практиканту следует обратить на изучение теории и практики использования административно–правовых форм (совещания, обсуждения, распространение опыта, учет, организация пресс-конференций, встречи, обработка информации, делопроизводство и т. д.), а также методов деятельности исполнительных органов (регистрация, выдача разрешительных документов, распределение ресурсов, выставки, смотры, конкурсы, административное принуждение и др.). 

Практикант при прохождении подобной практики изучает опыт организации проведения заседаний коллегиальных (совещательных, консультативных, координационных и т. п.) органов, прежде всего комиссий и советов, по возможности присутствует на заседании и ведет альтернативный протокол заседания; присутствует на личном приеме граждан должностными лицами.

Практиканту необходимо применительно к теме своей дипломной работы выявить основные тенденции правоприменительной практики, сложившиеся в данном органе, на основе анализа протоколов (стенограмм) заседаний, иных служебных документов. При прохождении практики первоочередное значение следует придавать следующим документам, которые по возможности надо прилагать к дневнику практики: 1) правовым актам, непосредственно регулирующим статус органа; 2) проектам правовых актов, относящихся к его деятельности; 3) отчетам, обзорам, справкам и другим отчетным документам. 

Преддипломная практика

в юридическом отделе организации

Во время практики нужно изучить как текущие, так и архивные дела, имеющиеся в юридическом отделе (бюро), и сделать соответствующие заметки в своем дневнике. Практикант должен ознакомиться с действующими договорами, ходом их выполнения, определяя при этом юридическую природу данных договоров; участвовать в сборе и подготовке материалов для составления исковых заявлений, а также готовить проекты отзывов на предъявленные иски. Необходимо подготовить также проекты приказов. Ознакомившись с содержанием визируемых юрисконсультом документов с точки зрения их законности, практикант должен высказывать свои соображения по вопросам соответствия указанных документов правовым нормам. Практикант участвует в даче консультаций по гражданскому, трудовому, гражданскому процессуальному праву юридическим отделом организации своим работникам; вместе с юрисконсультом присутствует в судебных заседаниях, а также в комиссии по трудовым спорам, участвует в подготовке решений, выносимых этими комиссиями.

При прохождении практики необходимо участвовать в составлении протоколов разногласий, в подготовке проектов договоров, писем с возражениями против отдельных пунктов договоров и согласованием их условий.

Преддипломная практика в отделе кадров организации

При прохождении практики в отделе кадров практикант должен уяснить порядок приема и оформления граждан на работу и сопоставить его с нормами трудового законодательства, проанализировать документы, требуемые при поступлении на работу.

Во время практики практикант должен оформлять все необходимые проекты документов, связанных с деятельностью отдела кадров: трудовые договоры, должностные инструкции, приказы о приеме, увольнении, переводе, перемещении, изменении существенных условий труда.

Необходимо составлять проекты приказов о предоставлении очередных отпусков, отпуска за свой счет и по уходу за новорожденным ребенком.

Во время практики практикант должен изучить правила заполнения, учета и хранения трудовых книжек, соответствие действующим правовым нормам. 

Преддипломная практика в банковских и иных кредитных организациях

При прохождении преддипломной практики в коммерческом банке следует сначала уяснить для себя наиболее общие вопросы правового регулирования банковской деятельности, к которым, в частности, относятся: выяснение организационно-правового статуса банка; регулирование банковской деятельности (федеральное и локальное, международные стандарты); порядок регистрации банка; уставные задачи и приоритеты деятельности банка; структура управления банком; взаимосвязь между подразделениями и отделами банка; порядок организации работы с клиентурой банка; общие принципы взаимоотношений банка с другими хозяйствующими субъектами.
Потом следует перейти к изучению основных банковских операций, проанализировать компетенцию банка по открытию и ведению счетов клиентов: счета до востребования, особенности открытия расчетных и других счетов различными субъектами, срочных депозитов. 

Следует также рассмотреть специфику правомочий банка по привлечению средств во вклады, в частности, следует проанализировать виды и содержание сберегательных вкладов физических лиц. Сконцентрировать внимание необходимо на порядке оформления вкладов, размере процентных ставок, последствиях расторжения договора в одностороннем порядке. 
Необходимо также уделить внимание организации краткосрочного кредитования, в частности, следует рассмотреть основные виды выдаваемых кредитов, дать характеристику состава заемщиков. Должны быть проанализированы применяемые в банке способы обеспечения исполнения кредитных обязательств (по различным группам заемщиков). 
Если это представляется необходимым, исходя из целей дипломного проектирования, то следует рассмотреть практические аспекты специальных кредитных операций, таких как: лизинг, факторинг, учет векселей и т. д.

Представляется также, что не могут быть оставлены без внимания вопросы страхования в банковской сфере в целом.

Преддипломная практика в страховых организациях

При прохождении преддипломной практики в страховых компаниях необходимо помимо выяснения общих вопросов правового статуса и анализа федеральной законодательной базы обратиться к классификации страховых рисков по различным видам страхования.

Следует учитывать тот факт, что формулировка дипломной работы в большинстве случаев будет предполагать обращение практиканта только к одному виду страхования. Это объясняется большим объемом исследуемого теоретического, законодательного и практического материала, что ограничивает изыскания практиканта областью имущественного страхования, либо областью личного страхования, либо областью страхования гражданской ответственности или предпринимательских рисков соответственно.

По каждому виду страхования необходимо собрать материал и проанализировать следующие примерные вопросы: виды страховых рисков; категории страхователей и их возможная классификация; виды заключаемых со страхователями договоров и их существенные условия (императивные и диспозитивные); тарифная политика по выбранному виду страхования; виды оговорок страховщика; соотношение обязательных и договорных форм страхования; оформление страховых актов при наступлении страховых случаев и их дальнейшее юридическое сопровождение.

Особое внимание следует обратить на работу аналитического отдела страховой фирмы с точки зрения прогнозирования наступления страховых случаев и суммы страховых выплат страхователям по договорам.

Следует также собрать информацию по поводу суброгации страховщика и сделать вывод об эффективности работы юридической службы страховой компании.

Следует проанализировать судебную и арбитражную практику по страховым спорам. 
Преддипломная практика в адвокатуре

Проходить преддипломную практику в адвокатской фирме и собирать материал для написания дипломной работы можно как по тематике материальных отраслей права (гражданского права, уголовного права, трудового права, жилищного права), так и по процессуальной тематике. 

Следует иметь в виду, что лицо, не имеющее высшего юридического образования, может быть допущено к адвокатской работе только на правах помощника адвоката и выполнять конкретные консультационные и иные, указанные законом действия, только по заданию самого адвоката и в его присутствии.

Практикант, выбравший адвокатуру в качестве места своей преддипломной практики, может составлять проекты исковых заявлений, отзывов, иных юридических документов, проекты договоров и иных гражданско-правовых сделок, участвовать в судебных и арбитражных заседаниях.

Если формулировка темы дипломной работы предполагает разработку в большей мере материальной отрасли права (например, жилищного или семейного права), то следует собирать соответственный практический материал и стремиться участвовать как можно в большем количестве процессов, по соответствующим искам. При этом практикант должен участвовать в сборе необходимых для процесса материалов (различного рода доказательств, правовых актов обзоров уже имеющейся практики по аналогичным делам и постановлений высших судебных органов). Оптимальным для практиканта следует признать участие в подготовке и рассмотрении аналогичных дел и на стороне истца, и на стороне ответчика, что способствовало бы более всестороннему и рациональному прохождению преддипломной практики.

Если формулировка темы дипломной работы нацелена на выявление особенностей процессуальных отраслей права, то акцент должен быть сделан на сборе практического материала, способного выделить по отдельным категориям дел: специфику состава участников соответствующего процесса, специфику сбора доказательств их последующей оценки и т. д.

4. Требования к содержанию отчета о ПРОХОЖДЕНИИ преддипломной практикИ

Отчет о прохождении преддипломной практики состоит из четырех разделов: 

1. Вступительная часть

2. Дневник практики 

3. Описательная часть 

4. Приложения 

Вступительная часть представлена следующими документами: предписание (либо его копия); характеристика, которая подписана руководителем практики либо руководителем организации по месту ее прохождения с расшифровкой и скреплена печатью организации (вместо печати может быть использован любой другой реквизит организации, подтверждающий фактическое прохождение практики, например, представление характеристики на бланке предприятия и т. п.); краткое введение, в котором практикант должен обозначить цели и задачи преддипломной практики применительно к формулировке дипломной работы. 

Порядок ведения дневника. Все практиканты обязательно должны вести дневники по практике. В первый день в дневник записывается календарный план практики (соответственно с содержанием практики, темой диплома). В дальнейшем в дневнике отмечаются: сроки, отдел, участок работы, виды выполненных работ. В дневнике также фиксируется участие практиканта в различных мероприятиях, проводимых в организации.

Дневник практики представляет собой таблицу, состоящую из трех граф: дата, краткое содержание выполненных работ (тезисы), подпись руководителя по месту прохождения практики (см. прил. 2). 

Если практикант выполняет одно задание несколько дней, то в графе "дата" допускается указание периода времени, не превышающего трех дней. 

Описательная часть* – является главным разделом отчета о преддипломной практике. Для более логичного и последовательного изложения основной части отчета необходимо составить примерный план. В него должны быть включены следующие рекомендуемые подпункты:

1. Правовая основа деятельности организации.

2. Структура организации.

3. Изучение локальной документации организации по направлениям темы дипломной работы.

4. Практическое участие в деятельности организации.

5. Подведение итогов практики. Возможность использования выводов и предложений при написании дипломной работы.

Приложения не должны превышать объем отчета. В приложения входят только те документы, которыми практикант пользовался и которые изучал в период прохождения преддипломной практики. Исключено использование в приложениях:

1. Законодательных и подзаконных актов. 

2. Актов применения права (постановление пленумов, информационные письма, обзоры практики отдельных категорий споров).

3. Проекты законодательных актов.

4. Типовые незаполненные формы.

5. Требования к оформлению отчета о ПРОХОЖДЕНИИ преддипломной практикИ

Обязательными элементами оформления отчета является наличие: титульного листа, предписания (либо его копии), характеристики с места прохождения практики (с подписью и печатью), вступительной части (цели и задачи практики), дневника преддипломной практики, плана описательной части, описательной части, приложений. 

Отчет о преддипломной практике выполняется в печатном варианте и подшивается в папку с жесткой картонной обложкой (типа “скоросшиватель”). Текст должен быть отпечатан через 1,5 интервала шрифтом Times New Roman и кеглем 14. Объем работы 15-20 страниц формата А4. Текст на странице должен быть ограничен полями: левое – 30 мм, правое – 10 мм, верхнее и нижнее – 20 мм. Отчет должен быть пронумерован следующим образом: отдельная нумерация основной части и отдельная нумерация приложений (объем приложений не должен превышать объем основной части).

6. Защита результатов преддипломной практики

По завершении практики студенты оформляют и представляют в течение последней недели прохождения практики руководителям отчет о практике. Научный руководитель назначает дату и время защиты отчета по преддипломной практике.

При защите могут быть заданы любые теоретические и практические вопросы по представленным в отчете материалам и результатам практики в целом.

Отчет о преддипломной практике сдается на кафедру, при которой осуществляется руководство дипломной работой. Научный руководитель проверяет отчет в течение пяти дней. При положительном результате проверки практикант должен защитить отчет о преддипломной практике. Защита оценивается по пятибалльной системе. Отчет с положительной оценкой у практикантов является основанием допуска к сдаче государственных аттестационных экзаменов и написанию дипломной работы. 

Приложение 1

Образец оформления титульного листа отчета по преддипломной практике

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

ВЫСШЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«НИЖЕГОРОДСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ
 им. Н.И. ЛОБАЧЕВСКОГО»

НАЦИОНАЛЬНЫЙ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ

ИНСТИТУТ ЭКОНОМИКИ И ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА
ОТЧЕТ

о прохождении преддипломной практики на/в

______________________________________________________________

(наименование организации и ее юридический адрес)

Исполнитель:

Ф.И.О.___________

курс ______ группа ________

Подпись ___________

Руководитель по месту прохождения практики 

____________________________

(подпись)

Научный руководитель по 

написанию дипломной работы 

___________________________

(подпись)

Отчет допускается к защите

____________________________ 

   (подпись научного руководителя)

Дата проверки________

Отчет защищен с оценкой

____________________

Подпись ____________

Дата ____________

Нижний Новгород

201_

Приложение 2 

Дневник

прохождения преддипломной практики

	Дата
	Краткое содержание выполненных работ (тезисы)
	Подпись руководителя по месту прохождения практики

	
	
	











* содержание описательной части должно быть адаптировано к рассмотрению вопросов, указанных выше в методических рекомендациях





