кафедра


Рабочий график (план) проведения практики 
(для проведения практики в Университете)

ФИО обучающегося______________________________________________________________________
Форма обучения_________________________________________________________________________
Факультет/филиал/институт: ______________________________________________________________
Направление подготовки/специальность:___________________________________________
Курс: _______________
Место прохождения практики ___________________________________________________________
                                          (наименование базы практики структурного подразделения ННГУ)
Руководитель практики от ННГУ_________________________________________________________
                                             (Ф.И.О., должность)

Вид и тип практики: Производственная (преддипломная)____________________________________
Срок прохождения практики: с _____________ по ___________________

	Дата (период)
	Содержание и планируемые результаты практики 

(Характеристика выполняемых работ, мероприятия, задания, поручения
и пр.)

	
	*Прибытие в отдел кадров. Регистрация. Организационное собрание по практике (инструктаж по по охране труда и технике безопасности на рабочем месте)

	
	*Изучение нормативно-правовых и локальных документов, на основе которых действует организация. Изучение функциональных особенностей сотрудников. Изучение финансовых и отчётных документов, на основе которых проводится анализ организации.

	
	*Фотография рабочего времени сотрудника. Оформление наблюдательного листа.

	
	*Расчет затрат рабочего времени и формирование баланса рабочего времени

	
	*Формирование приложения к отчету по практике. Анализ, систематизация и обобщение полученной информации. 

	
	*Оформление отчёта по преддипломной практике. Печать документов.


Руководитель практики от ННГУ _______________________________________

                                          (ФИО, подпись)

* примерное описание содержания заданий на практику
