
ООО "Автомеханический завод". 

Менеджер в отдел рекламы и маркетинга. 

Обязанности: 

 Обработка входящих звонков: 

 выяснение потребности, переключение на соответствующего менеджера отдела 

продаж или специалистов других отделов; 

 Предоставление справочной информации; 

 Выяснение источника рекламы предшествующего звонку; 

 Заполнение таблицы входящих звонков; 

 Раз в месяц на основе данных таблицы входящих звонков проведения анализа 

звонков, подготовка отчета. 

 Ведение документооборота отдела. 

 Учет расхода рекламной продукции. 

 Заказ расходной части полиграфии - визитки, наклейки и т.д. 

 Работа с сайтом объявлений avito, интернет порталами. 

 Ведение фотобазы продукции. 

 Помощь руководителю отдела. 

Требования: 

 хорошо поставленная русская речь  

 грамотность 

 вежливость  

 образование- менеджмент организации, маркетинг, PR и коммуникации. Возможно не 

оконченное высшее-вечерняя форма обучения или заочная (воскресная). 

Условия: 

 график работы 5/2 с 8.00 до 17.00, выходные суб/воскресенье 

 зарплата 15 000 р.+ премия (с премией до 20 000 р.) 

 служебный автобус от/до магазина «Перекресток» (Щербинки, Приокского района) 

 работа в 7 км от города по Арзамасской трассе. 

Тип занятости - полный день 

Резюме направлять на  эл. почту:  personal@amznn.ru 

Конт. тел.  89519091233. 
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