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Самостоятельная работа студентов — планируемая учебная работа студентов, выполняемая во внеаудиторное время по заданию и при методическом руководстве преподавателя, но без его непосредственного участия.  Самостоятельная работа студентов ‐ это вид учебно‐ познавательной деятельности, состоящей в индивидуальном, распределенном во времени выполнении студентами комплекса заданий при консультационно‐координирующей помощи преподавателя, ориентированной на самоорганизацию деятельности обучающихся. 
Основная цель самостоятельной работы студентов состоит в овладении знаниями, профессиональными умениями и навыками деятельности по специальности. 
Задачами организации самостоятельной работы студентов являются: 
· развитие способности работать самостоятельно;
· формирование самостоятельности мышления и принятия решений. 
· стимулирование самообразования
· развитие способности планировать и распределять свое время 
Кроме того,  самостоятельная работа направлена на развитие  умения обрабатывать и анализировать информацию из разных источников. 
Среди функций самостоятельной работы студентов в общей системе обучения выделяют следующие: 
стимулирование  к  творческим видам деятельности; 
формирование мотивации к самообразованию;
Виды самостоятельной работы студентов в настоящее время разнообразны,  к ним относятся: 
· работа с книжными источниками; 
· работа с информационными базами;
· работа в сети Internet (поиск нужной информации, обработка противоречивой и взаимодополняющей информации; работа со специализированными сайтами) 
· решение комплексных заданий;  подготовка обзоров  по теме занятия
Самостоятельная работа студентов может быть индивидуальной (решение заданий, подготовка сообщений, презентаций, работа в библиотеке, в сети Internet и т.д.) или коллективной (коллективный проект). 
Общим направлением развития самостоятельной работы является  активизация студента, повышение уровня его мотивации и ответственности за качество освоения образовательной программы. 


1. ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
	Данные методические рекомендации направлены на реализацию самостоятельной работы по учебной дисциплине ОП. 13 «Правовое обеспечение профессиональной деятельности» для студентов СПО по специальности 38.02.01. «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)» Самостоятельная работа студента является одним из основных методов приобретения и углубления знаний, познания общественной практики.
Главной задачей самостоятельной работы является развитие общих и профессиональных компетенций, умений приобретать научные знания путём личных поисков, формирование активного интереса и вкуса к творческому самостоятельному подходу в учебной и практической работе.
Самостоятельная работа складывается из изучения учебной и специальной литературы, как основной, так и дополнительной, нормативного материала, конспектирования источников, подготовки устных и письменных сообщений, докладов, выполнения практических ситуационных заданий. 
Методические рекомендации по выполнению самостоятельной внеаудиторной работы разработаны в соответствии с программой ОП.13   «Правовое обеспечение профессиональной деятельности относится к общим дисциплинам профессионального цикла.
При реализации программы у студентов формируются компетенции:
· ОК 1. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, применительно к различным контекстам 
· ОК 2. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности
· ОК 3. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие.
· ОК 4. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами.
· ОК 5. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке с учетом особенностей социального и культурного контекста.
· ОК 6. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей.
· ОК 7. Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях.
· ОК 9. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности 
· ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках.
В результате изучения дисциплины ОП.13 «Правовое обеспечение профессиональной деятельности студент должен:
уметь:
распознавать задачу или проблему в профессиональном или социальном контексте; анализировать задачу или проблему и выделять её составные части; определять этапы решения задачи; выявлять и эффективно искать информацию, необходимую для решения задачи или проблемы;
составить план действия; определить необходимые ресурсы;
владеть актуальными методами работы в профессиональной и смежных сферах; реализовать составленный план; оценивать результат и последствия своих действий (самостоятельно или с помощью наставника) определять задачи для поиска информации; определять необходимые источники информации; планировать процесс поиска; структурировать получаемую информацию; выделять наиболее значимое в перечне информации; оценивать практическую значимость результатов поиска; оформлять результаты поиска определять актуальность нормативно-правовой документации в профессиональной деятельности; применять современную научную профессиональную терминологию; определять и выстраивать траектории профессионального развития и самообразования организовывать работу коллектива и команды; взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами в ходе профессиональной деятельности грамотно излагать свои мысли и оформлять документы по профессиональной тематике на государственном языке, проявлять толерантность в рабочем коллективе описывать значимость своей профессии (специальности); применять стандарты антикоррупционного поведения. Соблюдать нормы экологической безопасности; определять направления ресурсосбережения в рамках профессиональной деятельности по специальности применять средства информационных технологий для решения профессиональных задач; использовать современное программное обеспечение; понимать общий смысл четко произнесенных высказываний на известные темы (профессиональные и бытовые), понимать тексты на базовые профессиональные темы; участвовать в диалогах на знакомые общие и профессиональные темы; строить простые высказывания о себе и о своей профессиональной деятельности; кратко обосновывать и объяснить свои действия (текущие и планируемые); писать простые связные сообщения на знакомые или интересующие профессиональные темы
В результате освоения учебной дисциплины «Правовое обеспечение профессиональной деятельности обучающийся студент должен 
знать:
2. актуальный профессиональный и социальный контекст, в котором приходится работать и жить; основные источники информации и ресурсы для решения задач и проблем в профессиональном или социальном контексте; алгоритмы выполнения работ в профессиональной и смежных областях; методы работы в профессиональной и смежных сферах; структуру плана для решения задач; порядок оценки результатов решения задач профессиональной деятельности номенклатура информационных источников применяемых в профессиональной деятельности; приемы структурирования информации; формат оформления результатов поиска информации содержание актуальной нормативно-правовой документации; современная научная и профессиональная терминология; возможные траектории профессионального развития и самообразования психологические основы деятельности  коллектива, психологические особенности личности; основы проектной деятельности особенности социального и культурного контекста; правила оформления документов и построения устных сообщений. сущность гражданско-патриотической позиции, общечеловеческих ценностей; значимость профессиональной деятельности по профессии (специальности); стандарты антикоррупционного поведения и последствия его нарушения. правила экологической безопасности при ведении профессиональной деятельности; основные ресурсы, задействованные в профессиональной деятельности; пути обеспечения ресурсосбережения современные средства и устройства информатизации; порядок их применения и программное обеспечение в профессиональной деятельности правила построения простых и сложных предложений на профессиональные темы; основные общеупотребительные глаголы (бытовая и профессиональная лексика); лексический минимум, относящийся к описанию предметов, средств и процессов профессиональной деятельности; особенности произношения; правила чтения текстов профессиональной направленности
2. Тематика и содержание самостоятельной  работы
	№ п/п
	Наименование раздела, темы
	Задание
	Форма представления задания

	1. 1. 
	Тема 1. Общая характеристика дисциплины «Правовое обеспечение профессиональной деятельности».        
	Составление конспекта по теме. 
	Конспект 

	2. 3. 
	Тема 2. Особенности регулирования профессиональной деятельности в РФ.
	Подготовить устные и письменные ответы на предложенные вопросы 
	 Ответы на вопросы

	       3.
	Тема 3.Общая характеристика предпринимательской деятельности.
	Подготовить устные и письменные ответы на предложенные вопросы 
	 Ответы на вопросы

	       4.
	Тема 4. Правовое регулирование отдельных видов предпринимательской деятельности в РФ
	Подготовить устные и письменные ответы на предложенные вопросы 
	 Ответы на вопросы

	5. 
	Тема 5. Имущественные отношения и их правовое регулирование.
	Подготовить сообщение по теме 
	Сообщения 

	6. 
	Тема 6 Правой режим деятельности предприятий в РФ.
	Сообщения по теме
Составление учредительного договора
	 Сообщения.  Договоры 

	7. 
	Тема 7. Правовое регулирование занятости и трудоустройства в РФ.
	Подготовить устные и письменные ответы на предложенные вопросы 
	 Ответы на вопросы

	8. 
	Тема 8. Трудовые отношения в РФ и их правовое регулирование
	Подготовить устные и письменные ответы на предложенные вопросы 
	 Ответы на вопросы

	9. 
	Тема 9. Управление профессиональной деятельностью в РФ. Административное право.
	Подготовка слайдовых презентаций по теме
	Слайдовая презентации

	10. 
	Тема 10. Особенности правового регулирования имущественной  ответственности в сфере предпринимательства.
	Сообщения по теме

	Сообщения 
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[bookmark: _Toc440878309]Указания по выполнению внеаудиторной самостоятельной работы
Указание по выполнению конспекта
Технические требования:
В письменной форме, в рабочей тетради, собственноручно.
Указание по выполнению реферата
Технические требования по оформлению письменной работы:
1. компьютерный текст не менее 15 страниц;
1. 14 кегель в редакторе WORD;
1. интервал – полуторный;
1. шрифт – Times New Roman;
1. выравнивание – по ширине;
1. абзацный отступ – 1,25 см;
1. поля: верхнее – 2 см; левое – 3 см; нижнее – 2 см; правое – 1,5 см.
0. принимаются только отредактированные работы, соответствующие вышеперечисленным требованиям;
0. при написании работы так же необходимо учитывать последовательность изложения и структуру работы;
При написании и оформлении творческой работы можно использовать рисунки, схемы, таблицы, вырезки из журналов, в том числе и фотографии, если они отражают сущность исследования.
Выступление студента в начале занятия, перед аудиторией (группой), выступление должно быть рассчитано не более 10 минут.
Указания по подготовке сообщения
Технические требования по оформлению сообщения:
Свободное оформление. Выступление студента в начале занятия, перед аудиторией (группой), выступление должно быть рассчитано не более 5 минут.

Указания по подготовке доклада
Технические требования по оформлению доклада:
Свободное оформление. Выступление студента в начале занятия, перед аудиторией (группой), выступление должно быть рассчитано не более 5 минут.

Указания по подготовке творческих работ (презентаций):
Технические требования по оформлению презентации:
1. компьютерный текст не менее 10 сладов;
1. 14 кегель в редакторе WORD;
1. интервал – полуторный;
1. шрифт – Times New Roman;
0. принимаются только отредактированные презентации, соответствующие вышеперечисленным требованиям;
0. при написании доклада так же необходимо учитывать последовательность изложения и структуру работы;
При выполнении презентации можно использовать рисунки, схемы, таблицы, в том числе и фотографии, если они отражают сущность работы.
Выступление студента в начале занятия, перед аудиторией (группой), выступление должно быть рассчитано не более 10 минут.


Критерии оценок

Оценка «5» ставится, если выполнены все требования к написанию и защите реферата, презентации, доклада, сообщения: обозначена проблема и обоснована её актуальность, сделан краткий анализ различных точек зрения на рассматриваемую проблему и логично изложена собственная позиция, сформулированы выводы, тема раскрыта полностью, выдержан объём, соблюдены требования к внешнему оформлению, даны правильные ответы на дополнительные вопросы.
Оценка «4» – основные требования к работе и его защите выполнены, но при этом допущены недочёты. В частности, имеются неточности в изложении материала; отсутствует логическая последовательность в суждениях; не выдержан объём работы; имеются упущения в оформлении; на дополнительные вопросы при защите даны неполные ответы.
Оценка «3» – имеются существенные отступления от требований к работе. В частности: тема освещена лишь частично; допущены фактические ошибки в содержании работы или при ответе на дополнительные вопросы; во время защиты отсутствует вывод.
Оценка «2» – тема работы не раскрыта, обнаруживается существенное непонимание проблемы.
Оценка «1» – работа студентом не представлена.
МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ ЗАДАНИЙ В ПРОЦЕССЕ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ
Самостоятельная работа №1
Тема 1. Общая характеристика дисциплины «Правовое обеспечение профессиональной деятельности».        
Цель: Систематизировать и закрепить основные знания по теме.
Задание: Составить конспект.

Форма представления задания: письменные ответы в виде конспекта.
Контроль качества выполненной работы: Устный опрос по вопросам темы, проверка ответов на письменное задание (конспект).
Критерии оценки выполненной работы: соответствие ответов теме; правильность использования терминологии; правильность ответов на письменные вопросы и наличие требуемого количества норм.
Требования к выполнению:
Используя лекционный материал и дополнительные источники информации подготовить устные и письменные ответы на предложенные вопросы. 

Самостоятельная работа №2
Тема 2. Особенности регулирования профессиональной деятельности в РФ. Цель: Систематизировать и закрепить основные знания по теме.
Задание: Подготовить устные и письменные ответы. 
Форма представления задания: Устные/письменные ответы на вопросы..
Контроль качества выполненной работы: Устный опрос по вопросам темы, проверка ответов на письменное задание.
Критерии оценки выполненной работы: соответствие ответов теме; правильность использования терминологии; правильность ответов на письменные вопросы и наличие требуемого количества норм.
Требования к выполнению:
Используя лекционный материал и дополнительные источники информации подготовить устные и письменные ответы на предложенные вопросы. 

Самостоятельная работа №3
Тема 3. Общая характеристика предпринимательской деятельности. Цель: Систематизировать и закрепить основные знания по теме.
Задание: Подготовить конспект. 
Форма представления задания: Устные/письменные ответы на вопросы.
Контроль качества выполненной работы: Устный опрос по вопросам темы, проверка ответов на письменное задание.
Критерии оценки выполненной работы: соответствие ответов теме; правильность использования терминологии; правильность ответов на письменные вопросы и наличие требуемого количества норм.
Требования к выполнению:
Используя лекционный материал и дополнительные источники информации подготовить устные и письменные ответы на предложенные вопросы. 

Самостоятельная работа №4
Тема 4. Правовое регулирование отдельных видов предпринимательской деятельности в РФ.
Цель: Систематизировать и закрепить основные знания по теме.
Задание: Подготовить конспект, рефераты. 
Форма представления задания:  Устные/письменные ответы на вопросы.
Контроль качества выполненной работы: Устный опрос по вопросам темы, проверка ответов на письменное задание.
Критерии оценки выполненной работы: соответствие ответов теме; правильность использования терминологии; правильность ответов на письменные вопросы и наличие требуемого количества норм.
Требования к выполнению:
Используя лекционный материал и дополнительные источники информации подготовить устные и письменные ответы на предложенные вопросы. 

Самостоятельная работа № 5
Тема 5. Имущественные отношения и их правовое регулирование. 
Цель: Систематизировать и закрепить основные знания по теме.
Задание: Подготовка сообщения по вопросам.  
Форма представления задания: Устные ответы на вопросы.
Контроль качества выполненной работы: Устный опрос по вопросам темы.
Критерии оценки выполненной работы: соответствие ответов теме; правильность использования терминологии; правильность ответов на вопросы и наличие требуемого количества норм.
Требования к выполнению:
Используя лекционный материал и дополнительные источники информации подготовить слайдовую презентацию и устные ответы на предложенные вопросы. 

Самостоятельная работа № 6
Тема 6 Правой режим деятельности предприятий в РФ.
Цель: Систематизировать и закрепить основные знания по теме.
Задание: Подготовка сообщений.  
Форма представления задания: Сообщения.
Контроль качества выполненной работы: Устный опрос по вопросам темы в виде сообщений.
Критерии оценки выполненной работы: соответствие ответов теме; правильность использования терминологии; правильность ответов на письменные вопросы и наличие требуемого количества норм.
Требования к выполнению:
Используя лекционный материал и дополнительные источники информации подготовить слайдовую презентацию и устные ответы на предложенные вопросы. 

Самостоятельная работа № 7
            Тема 7. Правовое регулирование занятости и трудоустройства в РФ          Цель: Систематизировать и закрепить основные знания по теме.
Задание: Устные/письменные ответы на вопросы.
Форма представления задания: Устный/ письменный опрос. Устные доклады
Контроль качества выполненной работы: Устный/ письменный опрос по вопросам темы.
Критерии оценки выполненной работы: соответствие конспекта теме; аккуратность и правильность написания конспекта; логичность; правильность использования терминологии.
Требования к выполнению:
Используя лекционный материал и дополнительные источники информации подготовить устные и письменные ответы на предложенные вопросы. 
Самостоятельная работа № 8
Тема 8. Трудовые отношения в РФ и их правовое регулирование 
Цель: раскрыть основные понятия темы; систематизировать знания.
Задание: Устные/письменные ответы на вопросы.
Форма представления задания: Устный/ письменный опрос. Устные доклады Контроль качества выполненной работы: Устный/ письменный опрос по вопросам темы.

Критерии оценки выполненной работы: соответствие ответов теме; правильность использования терминологии; наличие требуемого количества норм.
Требования к выполнению:
Используя лекционный материал и дополнительные источники информации подготовить устные и письменные ответы на предложенные вопросы. 
Самостоятельная работа № 9
Тема 9. Управление профессиональной деятельностью в РФ. Административное право.
Цель: Систематизировать и закрепить основные знания по теме.
Задание: Подготовить презентации. 
Форма представления задания: Презентации.
Контроль качества выполненной работы: Демонстрация презентаций с устными комментариями. 
Критерии оценки выполненной работы: соответствие теме; правильность использования терминологии; правильность составления и наличие требуемого количества норм.
Требования к выполнению:
Используя лекционный материал и дополнительные источники информации подготовить сообщения на предложенные вопросы. 
Самостоятельная работа № 10
Тема 10. Особенности правового регулирования имущественной  ответственности в сфере предпринимательства.
Цель: Систематизировать и закрепить основные знания по теме.
Задание: Подготовка сообщений.  
Форма представления задания: Сообщения.
Контроль качества выполненной работы: Устный опрос по вопросам темы в виде сообщений.
Критерии оценки выполненной работы: соответствие ответов теме; правильность использования терминологии; правильность ответов на письменные вопросы и наличие требуемого количества норм.
Требования к выполнению:
Используя лекционный материал и дополнительные источники информации подготовить слайдовую презентацию и устные ответы на предложенные вопросы. 

[bookmark: _Toc507250066]3.Контроль самостоятельной работы
Выполнение самостоятельной работы является обязательным  условием для допуска к промежуточной аттестации обучающегося. 
Для проверки эффективности самостоятельной работы студента необходим ее контроль. К видам контроля  относится:
 устный опрос; 
 письменные работы.
Устный опрос позволяет оценить знания и кругозор студента, умение логически построить ответ, проявление коммуникативных навыков. Устный опрос ориентирован на оценку знаний. Устный опрос проводится в форме собеседования. 
Письменная работа предназначена для проверки  выполнения заданий самостоятельной работы, проводится на практических занятиях  направлена на оценку сформированных умений.
По итогам устных опросов и  проверки письменных работ выставляется оценка по следующей шкале.
Шкала оценивания знаний и умений, сформированных по итогам выполнения самостоятельной работы.

	Индикаторы компетенции
	неудовлетворительно
	удовлетворительно
	хорошо
	отлично

	Полнота знаний
	Уровень знаний ниже минимальных требований. Имели место грубые ошибки.
	Минимально допустимый уровень знаний. Допущено много негрубых ошибки.
	Уровень знаний в объеме, соответствующем программе подготовки. Допущено несколько  негрубых ошибок
	Уровень знаний в объеме, соответствующем программе подготовки, без  ошибок.

	Наличие умений 
	При решении стандартных задач не продемонстрированы основные умения.
Имели место грубые ошибки.
	Продемонстрированы основные умения. Решены типовые  задачи с негрубыми ошибками. Выполнены все задания но не в полном объеме. 
	Продемонстрированы все основные умения. Решены все основные задачи с негрубыми ошибками. Выполнены все задания, в полном объеме, но некоторые с недочетами.
	Продемонстрированы все основные умения, решены все основные задачи с отдельными несущественным недочетами, выполнены все задания в полном объеме. 

	Уровень сформированности компетенций
	Низкий
	Ниже среднего
	Средний
	Высокий
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