
Стажер, Группа административной поддержки аудита 
 
Kept – это аудиторско-консалтинговая фирма, которая прежде была частью международной сети 
KPMG, но формально покинула ее 8 июня 2022 года. 
Мы проводим аудит финансовой отчетности, предоставляем услуги по улучшению показателей 
эффективности и управлению рисками, помогаем решать налоговые и юридические проблемы, 
а также консультируем по вопросам сопровождения сделок, реструктуризации бизнеса 
и привлечения финансирования. В Kept есть обширная Технологическая практика, которая 
помогает клиентам становиться эффективнее с помощью цифровых продуктов и решений. 

В России мы работаем более 30 лет и с 2009 г. являемся крупнейшей аудиторской фирмой в 
стране*. В настоящее время офисы компании, в которых работают 3 800 специалистов, открыты в 

11 крупнейших городах России и Беларуси. 

*Агентство RAEX («Эксперт РА»), рэнкинги крупнейших аудиторских организаций по итогам 
2009–2021 гг. 

 
Обязанности: 

 Администрирование внутренней системы распределения сотрудников по клиентским 
проектам; 

 Подготовка аналитических отчетов о занятости персонала по запросу от руководства; 
 Обеспечение соблюдения внутренних политик, связанных с занятостью персонала; 
 Помощь менеджерам в подборе персонала на проекты. 
Требования: 
 Высшее образование (направления бухгалтерский учет, экономика, финансы, 

налогообложение, юриспруденция будут преимуществом)/ студент выпускного курса 
(бакалавриат/магистратура); 

 Английский язык уровня Pre-Intermediate/Intermediate; 
 Компьютерная грамотность, уверенное пользование Excel будет преимуществом; 
 Умение работать с большим объемом информации; 

 Умение работать в команде, отличные коммуникативные навыки; 
 Стрессоустойчивость, внимательность; 
 Возможность работать full-time (40 часов в неделю). 
Что мы предлагаем: 

 Собственный путь развития и прозрачная карьерная лестница; 

 Возможность совмещать работу из офиса в центре города и из дома; 
 Корпоративное обучение: неограниченный доступ к изучению иностранных языков в удобных 

форматах и более 50 тренингов для прокачки профессиональных и личностных навыков; 
 Команда, готовая поддержать: коллеги всегда придут на помощь и поделятся экспертным 

опытом; 

 Проекты, влияющие на будущее крупных компаний: ты сможешь проявить себя в решении 
разнообразных задач; 

 Бизнес-поездки: твоя возможность исследовать всю Россию и не только; 
 Конкурентная заработная плата; 
 Расширенная медицинская страховка после успешного завершения стажировки; 

 Доверие к сотрудникам: возможность взять 5 оплачиваемых дней в год по болезни без 
официального подтверждения; 

 Личностное развитие: программы менторинга, коучинга и карьерное консультирование; 
 Поддержка физического и психологического здоровья (консультации с психологом, онлайн-

фитнес и марафоны); 

 Официальное трудоустройство, которое можно оформить, как практику для вуза. 
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